WOJIT GMINY
38-223 Osiek Jasielski ZARZADZENIE NR 71/2024

WOJTA GMINY OSIEK JASIELSKI

z dnia 10 maja 2024 r.

w sprawie powolania Komisji Przetargowej

Na podstawie art. 55 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych
(tj. Dz. U. z 2023 r., poz. 1605 ze zm.), zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Powoluje si¢ Komisje Przetargowa do przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamOwienia publicznego pn. ,,Wykonanie nawodnienia boiska w m. Samokleski”
w nastepujacym sktadzie:

1. Przewodniczacy: Ilona Stachurska
2. Cztonek Komisji: Anna Pelczar — Bozek
3. Sekretarz: Pawel Mastej

§ 2. Zakres prac Komisji Przetargowej oraz obowigzki i odpowiedzialno$¢ cztonkéw komisji
przetargowe] okresla Regulamin Pracy Komisji Przetargowej, zgodnie z zatacznikiem do

niniejszego Zarzadzenia.

§ 3. Komisja rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem powotania, a koniczy z dniem podpisania umowy
z wybranym w postepowaniu wykonawcg lub uniewaznienia postepowania.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 71/2024

Woéjta Gminy Osiek Jasielski z dnia 10 maja 2024 r.
w sprawie powolania Komisji Przetargowej

Regulamin Pracy Komisji Przetargsowej

Rozdziat 1
Postanowienia ogdlne

§1
1. Niniejszy regulamin okresla tryb dziatania Komisji Przetargowej, zwanej dalej ,,komisjg”, powotanej
do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o udzielanie zaméwienia publicznego.
2. W zakresie nieuregulowanym niniejszym regulaminem zastosowanie maja przepisy ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. — Prawo zaméwien publicznych.

Rozdziat 2
Prawa i obowigzki cztonkéw komisji

§2
Obowiazki cztonkdéw komisji

1. Czlonkowie komisji rzetelnie i obiektywnie wykonuja powierzone im czynnosci, kierujac sie

wylacznie przepisami prawa, wiedza i doswiadczeniem.
2. Do obowigzkéw cztonk6éw komisji nalezy w szczegdlnosci:
1) czynny udziat w pracach komisji;
2) niezwloczne poinformowanie przewodniczacego komisji lub kierownika zamawiajacego albo jego
pelnomocnika o okolicznosciach uniemozliwiajacych wykonywanie obowigzkéw cztonka komisji.
3. Cztonkowie komisji nie mogg ujawnia¢ zadnych informacji zwigzanych z pracami komisji, w tym
w szczeg6lnosci informacji zwigzanych z przebiegiem badania, oceny i poréwnania tresci ztozonych
ofert.
4. Jezeli w zwigzku z pracg komisji cztonek komisji otrzymuje polecenie, ktére w jego przekonaniu jest
niezgodne z prawem, godzi w interes zamawiajacego lub interes publiczny albo ma znamiona pomy#ki,
przedstawia on swoje zastrzezenia w formie pisemnej kierownikowi zamawiajacego w terminie 7 dni
od otrzymania ww. polecenia.

5. Cztonek komisji przedstawia swoje zastrzezenia w formie pisemnej kierownikowi zamawiajgcego,

Jezeli projekt dokumentu lub decyzji, bedacy przedmiotem prac komisji, w jego przekonaniu jest
niezgodny z prawem, godzi w interes zamawiajacego lub interes publiczny albo ma znamiona pomylki.
Termin okreslony w ust. 4 niniejszego paragrafu stosuje si¢ odpowiednio.
6. Czlonkowi komisji nie wolno wykonywac¢ polecen, ani czynnosci, ktérych wykonanie stanowitoby
przestgpstwo albo przestepstwo skarbowe, badz wykroczenie skarbowe lub grozitoby niepowetowana
stratg zamawiajacego, nawet, jezeli otrzymat takie polecenie na pismie. W takim przypadku powinien
on zlozy¢ pisemne zastrzezenia kierownikowi zamawiajgcego oraz powstrzyma¢ sie w tym czasie od
wszelkich dziatan majgcych znamiona czynu zabronionego w rozumieniu powszechnie obowiazujacych
przepisow karnych.

§3

Prawa czlonkéw komisji
1. Cztonkowie komisji maja prawo do uczestnictwa we wszystkich pracach komisji.
2. Czlonkowie komisji maja prawo wgladu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z pracg komisji,
w szczegoOlnosci do ofert, wnioskow, zatacznikow, wezwan, wyjasnien ztozonych przez wykonawcéw,
opinii biegtych, protokotéw i ich zatacznikdw, pism itp.
3. Cztonkowie komisji maja prawo do zgloszenia w kazdym czasie pisemnych zastrzezen odnoszacych
si¢ do pracy komisji do kierownika zamawiajacego.



1) dokumentowanie na zlecenie przewodniczacego komisji czynnosci i decyzji podejmowanych przez
komisje;

2) organizowanie w uzgodnieniu z przewodniczacym posiedzen komisji i informowanie w dowolne;j
formie o ich miejscu i terminie;

3) opracowywanie projektow dokumentdw przygotowywanych przez komisje w oparciu o stanowisko
lub opini¢ komisji, w zakresie zleconym przez przewodniczacego;

4) obstuga techniczno-organizacyjna i sekretarska komisji;

5) prowadzenie korespondencji w zakresie zleconym przez przewodniczgcego;

6) przedktadanie kierownikowi zamawiajacego lub jego pelnomocnikowi do zatwierdzenia projektow
dokumentéw przygotowanych przez komisje;

7) piecza nad protokofem, ofertami, wnioskami oraz wszelkimi innymi dokumentami zwigzanymi
z postgpowaniem o udzielenie zamowienia publicznego, w trakcie jego trwania.

Rozdziat 3
Tryb pracy komisji

§8
1. Komisja rozpoczyna pracg z dniem jej powolania.
2. Komisja sklada si¢ z nieparzystej liczby os6b, przy czym minimalna liczba wynosi trzy osoby.
W razie utraty przez dang osobe statusu cztonka komisji wskutek zaistnienia okolicznosci, o ktérych
mowa w § 5 ust. 3 badz tez zdarzen losowych, kierownik zamawiajacego lub jego pelnomocnik
powotuje w skfad komisji nowa osobe celem uzupetnienia wakatu.
3. Komisje przetargowa powotuje Kierownik Zamawiajgcego.
4. Komisja konczy prace z chwilg zatwierdzenia protokotu postgpowania o udzielenia zamdwienia
publicznego przez Kierownika Zamawiajgcego.

§9
Komisja podejmuje decyzje w drodze porozumienia, glosowania lub na podstawie sumy
indywidualnych ocen czlonkéw komisji, a w przypadku rozbiezno$ci w kwestii zajecia okreslonego
stanowiska decyzje podejmuje kierownik zamawiajacego lub jego petnomocnik po zapoznaniu sie
z dokumentacja postgpowania i opiniami osob zaangazowanych w procedure udzielania zaméwienia
publicznego.

§ 10
Protokoly posiedzen komisji
Efektem realizacji czynnosci i dziatan oraz decyzji komisji sa stosowne pisma, dokumenty itp. badz
projekty pism skladajace si¢ na dokumentacje postepowania.

§ 11
Protokot postgpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego
1. Protokot postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego wraz z zalacznikami, sporzadzony na
odpowiednich obowiazujacych wzorach dostgpnych sporzadza sekretarz komisji.
2. Protokét postgpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego, zgodnie z obowigzujgcymi wzorami
protokoléw, wraz z niezbgdnymi zatacznikami podlega zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajacego
lub jego pelnomocnika.

§ 12
Informowanie o pracach komisji

Do udzielania wyjasnien i informowania o pracach komisji uprawnieni sa jedynie kierownik
zamawiajacego lub jego pelnomocnik oraz przewodniczacy komisji.

Rozdziatl 4
Podstawowe czynnosci komisji



